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Con fundamento en los articulos 1°, 2, 6, 8 fraccion X, de la Ley que rige al Colegio de Bachilleres del
Estado de Jalisco 1°. 2, 5,6, 8, 9. 13, 33, 72, y relativos de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto

Publico, y 1°,2, 3, 6, 26 y refativos del Reglamento de esta ultima ley. ordenamientos citados del Estado
de Jalisco, y

CONSIDERANDO:

Que es de suma importancia el contar con las disposiciones normativas reglamentarias. propias y
especificas del Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco, para lograr una administracién mas eficiente
y transparente en el gjercicio del gasto publico, los miembros de la Junta Directiva emiten el presente

ACUERDO:

UNICO.- Se expide el Reglamento para el ejercicio y control de Jas partidas presupuestales de pasajes,
viaticos y traslado de personal del Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco, para quedar como sigue:

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
DEL OBJETO DEL REGLAMENTO

1. Elpresente reglamento tiene como objeto. reqular las facultades del Colegio de Bachilleres del Estado
de Jalisco, en lo relativo al ejercicio y control del gasto por los conceplos de Pasajes, Viaticos y
traslado de personal, fjando las bases, lineamientos, asi como requisitos a cumplir, en la obtencion
de la documentacién comprobatoria por dichos conceplos.

Los gastos erogados por concepto de Pasajes, Viaticos y traslado de personal son regulados, normados y
asignados de conformidad a lo sefialado en el presente reglamento y observando en todo caso Io previsto
en el Clasificador por Objeto del Gasto vigente. \

2. Paralos fines de este Reglamento se entiende por:
k SECRETARIA: La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.
1}/ CONTRALORIA: La Contraloria del Gobierno del Estado.

PRESUPUESTO: E! Presupuesto de Egresos del Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco y la /
plantilia de personal anexa para el periodo que se encuentre vigente, al momento de ejercer ef gasto.

PARTIDA PRESUPUESTAL: Es la codificacion terminal que mediante 10s cuatro iiltimos digitos de la
clave presupuestal, identifica de manera concreta el conceplo del que se trata v se define en el -
Clastficador por Objeto del Gasto. :
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COLEGIO: Al Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco.

CENTROS EDUCATIVOS: a los Planteles y Centros de Educacion Media Superior a Distancia y

cualquier ofra dependencia adscrifos y/o dependientes del Colegio de Bachilleres del Estado de
Jalisco.

CLASIFICADOR: Clasificador por Objeto del Gasto.

REGLAMENTQ: Al Reglamento para el Ejercicio y control de las partidas presupuestales de Pasajes,
Viaticos y Traslado de Personal del Colegic de Bachilleres del Fstado de Jalisco.

3. Cuando los trabajadores realicen comisiones fuera del lugar de su adscripcion, los titulares de las
areas administrativas de las Dependencias y Entidades les otorgaran los recursos econdmicos
necesarios para el desempefio de sus aclividades, dichos trabajadores estaran obligados a
comprobar los gastos de Pasajes, Viaticos y demas gastos contemplados en el presente dispositivo,
dentro de un plazo de 3 dias habiles contados a partir del término de la comision, anexando
invariablemente la documentacion, debidamente requerida en los términos de este Reglamento, y
cuyas erogaciones se efectiien con cargo al Fondo Revolvente; ademas de que obligadamente dicha
documentacion debe ser autorizada con fa firma autografa de los titulares de las Dependencias y
Entidades respectivas 6 por el Director Administrativo a quien delegue por escrito esta facultad,

En el caso de prestadores de servicios profesionales y personales, contratados por concepto de
asesorias, capacitacion, estudios y/o similares, se pagaran los conceptos objeto de este Reglamento:
siempre y cuando asi se precise en el contrato celebrado con el Colegio de Bachilleres del Estado de
Jalisco y fos importes erogados no excedan los tabuladores correspondientes de acuerdo a fa
equivalencia de las funciones realizadas. considerandose dichas erogaciones como honorarios,
documentando el gasto con el comprobante expedido por el prestador de servicio, contando para tal
efecto. con fa debida auterizacion de los titulares de las Dependencias y Entidades respectivas al gus

estén prestando sus servicios & por el Director Administrativo a guien se deleqgue por escrito esta
facultad.

Capitulo Il
DE LA DOCUMENTACION AUXILIAR

4. A efectos de unificar criterios y simplificar los tramites de Ia asignacion y comprobagion de ios
Pasajes. Viaticos y traslado de persenal, se utilizara el formato de recibo de Viaticos y reporte de
gastos, conforme al “Anexo 1" del presente Reglamento.

Las personas que mediante contrato presten servicios al Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco,
comprobaran los gastos con la presentacion del recibo ¢ factura de honorarios correspondiente en el
cual se especifique la comision efectuada y el periodo de su realizacion, siempre y cuando en las
clausulas del contrato celebrado se establezca la obligacidn del Colegio de Bachilleres del Estado de
Jalisco de efectuar los pagos por los concepltos objeto del presente Reglamento

El Colegio actualizara, conforme a las necesidades y situacion socioeconomica particular de fos

lugares de comisidn, los tabuladores que sirven de base para el pago de los conceptes que regula el S
presente reglamento.
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TITULO SEGUNDO
DE LA APLICACION DEL REGLAMENTO

Capitulo |
DE LAS FACULTADES DEL COLEGIO

6. Parala exacta observancia de este Reglamento, son facultades del Colegio:

a) Aplicar los techos financieros autorizados en el Presupuesto de Egresos
vigente, en materia de gastos por Pasajes, Viaticos y traslado de personal

b} Verificar, a través de su Direccion Administrativa, la correcta aplicacion y
ejercicio de los recursos financieros destinados para las erogaciones materia
de este reglamento;

¢) Efectuar de acuerdo a las politicas de pagos, los depésitos de los importes
de los reembolsos de documentos tramitados por el personal, previo
cumplimiento de los requisitos sefialados en el presente regiamento y
siempre y cuando cuenten con disponibilidad presupuestal las partidas que
afectan estos gastos:

d) Resolver o aclarar cualquier discrepancia que se presentara en cuanto a la
aplicacion e interpretacion del presente reglamento; y

e} Las demas que se deriven de las disposiciones legales aplicables en la
materia.

Capitulo i
DE LOS PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL

7. Se entiende por PASAJES, al medio de transporte terrestre, maritimo ¢ aéreo que utilice el servidor
publico en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de adscripcion, en los teminos
sefialados en este Reglamento. \ .

Las erogaciones se sujetaran al texto descrito en el Clasificador vigente.

8. Se entiende por VIATICOS, a los gastos de hospedaje y alimentacion que realice el servidor publico,
! 4! en ef cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de adscripcion, las que se clasifican de {a
( ;L siguiente manera: al Interior del Estado, para la Replblica Mexicana y al Extranjero
i N . , R . , . 7
& L} ;> Las erogaciones por este concepto se sujetaran al texto descrito en el Clasificador vigente. /

- s
/ 9. Se entiende por TRASLADO DE PERSONAL, a los gastos de alimentacion. hospedaje, cambustbie y \/

demas senaladas en el Clasificador, que vealicen las personas que no se consideran como

trabajadares en el cumplimiento de comisiones fuera de su lugar de adscripcion, fas que se clasifican

de la siguiente manera: af Interior del Estado, para la Republica Mexicana y al Extranjers. :

Dicho gasto se sujetara al texto descrito en el Clasificador vigente. ) (
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Capitulo Il

DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL TRAMITE DE
RECURSOS PARA PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE
PERSONAL

10. A este respecto, la Direccion Administrativa del Colegio otorgara los recursos que requieran los
trabajadores que sean comisionados para realizar actividades fuera de su area de adscripcion; para
tales efectos, seré requisito indispensable que se presente la siguiente documentacion’

a) Oficio de comision debidamente firmado por el Director General, Director de
Area, Coordinador de Zona o en su caso el titular del centro educativo
respectivo del area operativa de la adscripcion del servidor poblico
comisionado; cuya facultad debera ser delegada por escrito por los titulares
de las Dependencias o Entidades Pablicas, de lo cual deben notificar a la
Direccion Administrativa del Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco,

b) El Oficio de comision deberd contener: numero, fecha de elaboracion,
nombre de la persona comisionada, descripcion especifica de la comision,
lugar, periodo de la comision y medio de transporte a utilizar, ast como 1a
hora de salida y hora de regreso estimadas, para efecto de clorgar
adecuadamente el recurso correspondiente al rubro alimentos {desayuno,
comida y cena)

¢ Cuande sean comisionados dos o mas trabajadores a un mismo lugar y en la
misma fecha, los Viaticos se pagaran con fa tarifa del servidor piblico de -
mayor jerarquia.

) El Area Administrativa correspondiente otorgara anticipadamente el 100% del

monto de los Viaticos, Pasajes o combustibles. segun sea el medio de
transporte autorizado al servidor piblico comisionado, tomando como
referencia el lugar, los dias de comision y medio de transporte a ulitizar:
calculandose éste, de conformidad con los importes sefalados en los
tabuladores y la clasificacion de las ciudades o localidades conforme a los
anexos del presente Reglamento; expidiendo en cada caso e recibo por el
importe ctorgado.

f) En caso de que la persona comisionada preste servicios al Colegio mediante
contrato y se establezca en el mismo la obligacion de cubrir los gastos objeto
de este Reglamento, sera requisito indispensable que se elabore Oficio de

€) Los recursos otorgados se aplicaran con cargo al Fondo Revolvente.
/< )] /(4 >

J/M Comision y se apliquen indistintamente los preceptos de los incisos
— > anteriores, observando que se apliquen los tabuladores que de acuerdo a los /
servicios prestados sean equivalentes a los niveles jerarquicos establecidos g
en los anexos del presente Reglamento \

a) £n el caso de traslado de personal, se observara lo establecido en el
clasificador vigente, debiendo documentar para el 1espective pagn oscrito ,& =
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oficial del conceplo a utilizar, la persona o personas a trasladar, medio de
transporte y fechas en las que tendra verificativo el evento o suceso que de
origen a la utilizacion de esta partida, observando en todo momento que los
importes no excedan los tabuladores aplicables a los niveles jerarquicos que
por equivalencia correspondan y se documente la  aulorizacion
correspondiente por parte de los funcionarios mencionados en el inciso aj.

Capitulo IV

REQUISITOS ?SPECiFlCOS PARA EL PAGO DE LOS PASAJES,
VIATICOS Y TRASLADOS DE PERSONAL

11. La integracion de los pagos de los gastos de Pasajes y Viaticos, a que se sujetaran los trabajadores
adscritos al COLEGIO, que realicen comisiones oficiales en el Interior del Estado, Republica

Mexicana y en el Extran

jero, estara compuesta por tres aspectos, que son: alimentacion, hospedaje v

transportacion; los cuales se apegaran a los siguientes lineamientos especificos:

a)

¢)
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Cuando se confiera a los trabajadores una comision oficial, en todos 1os
casos con excepcion del titular del Colegio, se debera recabar el Oficio de
comision de conformidad con lo dispuesto en el punto 10 inciso a} de este
Reglamento, debiendo contener invariablemente: numero y fecha del oficio,
el nombre de fa persona, lugar, descripcion especifica de la comision. periodo
de fa comision y medio de transporte a ufilizar.  Para las comisiones de
Directores de Area y Coordinadores de Zona, los oficios deberan ser
firmados por el titular del Colegio, 0 por fa persona en Guien se delegue esta
facultad.

En los casos det Titular del Colegio, éste enviara un informe a la Direccion
Administrativa para los efectos del calculo de gastos inherentes.

En las comisiones oficiales asignadas a los trabajadores, cuya gstancia sea
mayor a un periodo de 30 dias continuos, los importes de Viaticos seran
liquidados de conformidad con los tabuladores de costo de vida media “ver
anexos 3y 4"

En comisiones mayores a & dias, se cubiriran gastos de lavanderia y Servicio
telefonico, siempre y cuando se presenten las facturas que sustenten los
gastos respectivos. Por lo que se refiere al servicio telefonico, nicamente se
autorizaran los gastos por lamadas oficiales realizadas en el desemperio de
las actividades objeto de la comision.

Para obtener el importe de 10s recursos economicos y poder dar
cumpiimiento al desempefic de la comisién, ademas de observar los
requisitos sefialados en el Punto 10, se elaborara el recibo de Viaticos
correspondiente, en base a los tabuladores anexos a este Reglamento. para
fo cual se establece la forma nica de recibo. con la finalidad de urificar
eriterios “ver anexo no. 1", e implementacion de lo siquiente:

En el flenado del apartado de los "Datos Generales” del recibo, se debera
observar el instructivo del “anexo no. 1" del Reglamento. -

AMENTO PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DE LAS PARTIDAS
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2, En el apartado del recibo indicado como "Gastos de Pasajes, Viaticos y
demas”, se haran las anotaciones de acuerdo al instructivo del "anexo no.
1" del Reglamento, aplicande los tabuladores respectivos conforme a la
hora de safida para el cumplimiento de la comision, computando
diariamente al final, los importes devengados y demés gastos efectuados
segun proceda, sumando de igual manera los importes al término de la
misma y utilizando las formas que sean necesarias, con apego a los dias
comisionados; para las comisiones en el Interior del Estado, en la Republica
Mexicana, asi como para las comisiones al extranjero “ver anexos 2, 3 y 4.

3. En el renglon destinadoe a " Gastos de Transportacion”, de igual forma que
en el punto anterior, se haran las anotaciones de acuerdo al instructivo
mencionado y aplicando ademés el tabulador, para el pago de gasolina
sefialado en el “anexo no. 57, computando el importe de los kilbmetros
recorridos, ya sea cuando se utilice vehiculo oficial o particular: en el caso
de que el servidor piblico utilice su propio vehiculo, se debera justificar
plenamente su uso, quedando bajo su responsabilidad la reparacion de
cualguier desperfecto mecanico que sufra el automotor durante la comision,
debiendo en su caso autorizar este medio de transporte su jefe inmediato,
con visto bueno del titular de la unidad administrativa, y 5e ie pagara
exclusivamente el costo del combustible; los peajes se cubriran siempre y
cuando se presenten los comprobantes respectivos.

4. Cuando en el cumplimiento de la comision, se sefiale como medio de
transporte plblico aéreo o terrestre, se cubrira el importe de los boletos del
pasaje del transporte que se haya autorizado, debiendo presentar los
boletos correspondientes.

5. Los gastos de alimentacién no son sujetos de comprobacion, per o tanto,
es requisito primordial que estos se describan detalladamente en el recibo
Unico de Viaticos,

8. En el caso de que el Colegio tenga la obligacion por confrato celebrado con
prestadores de servicios, de cubrir los gastos objeto del presente
Reglamento, se debera contar con Oficio de Comision de conformidad con
fo dispuesto en el punto 10 inciso a) de este Reglamento y con el recibo o
factura que especifique claramente el periodo y lugar de la Comision
efectuada.

7. Los gastos que se generen por concepto de Traslado de Personal. deberan
contar con escrito oficial del concepto a utilizar, la persona o personas a
trasladar, medio de transporte y fechas en las que tendra verificativo el
evento 0 suceso que de origen a la utilizacion de esta partida y deberan en
su caso obtenerse y presentarse para su pago fas facturas yio
comprobantes de los gastos que se generen v que estan contemplados en
el Clasificador vigente.

Capitulo V

,
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REQUISITOS FUNDAMENTALES PARA LA COMPROBACION DE
PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL

12. Para la comprobacion de los gastos de Pasajes, Vidticos y Traslado de Personal sea cual fuere ef
luger de comision, los trabajadores, deberan presentar ante el area administrativa, la siguiente
documentacion: Copia de! oficio de comision; el original del recibo de Viaticos debidaments
requisitado vy firmado; las facturas y comprobantes originales de los gastos realizados por conceplo de
lavanderia, servicio telefdnico, hospedaje y demas gastos realizados en el traslado de personas,
boletos de pasajes y peajes segun proceda.

Cuando por alguna razén justificada no sea posible comprobar el importe por concepto de hospedaje,
por parte del servidor piblico comisionado, como es el caso de la estadia en comunidades rurales o
municipios en las que no exista infraestructura de servicios de esta indole que permita la
comprobacion fiscal, el Director del Area de adscripcion del servidor publico comisionado, debera
aclarar y aprobar este hecho mediante oficio que haga contar {al situacion.

En el caso de prestadores de servicios contratados, se debera contar con Oficio de Comision y el
recibo o factura que especifique claramente el periodo y lugar de la Comision efectuada, debiendo
confar estos documenios con la evidencia de autorizacion por parte de los funcionarios que se
mencionan en el punto 10 inciso &) de este Reglamento.

Los gastos que se generen por concepto de Traslado de Personal, deberan contar con escrito oficial
del concepto a utilizar, la persona o personas a trasladar, medio de transporte y fechas en las que
tendré verificativo el evento o suceso que de origen a la utilizacion de esta partida y deberan en su
caso obtenerse y presentarse para su pago las facturas y/o comprobantes de los gastos que se
generen y que estan contemplados en el Clasificador vigente, debiendo contar con la evidencia de

autorizacién por parte de los funcionarios gue se mencionan en el punte 10 inciso a) de este
Reglamento.

13. La comprobacion de los Pasajes y Vidticos del titular del Colegio, se realizara mediante la
presentacion del formate de Viaticos debidamente requisitado, adjuntando los comprobantes
onginales de los gastos sefialados en el punto 11; excluyéndose la copia del Oficio de Comision.

14. Las poblaciones det Interior del Estado, se clasifican en dos categorias; "ver anexo no 47, en las
cuales se considera, el costo en zona de vida cara y media, a excepcion de Puerto Vallarta, El Tuito
(Cabo Corrientes), Tomatlan, Barra de Navidad, Cihuatlan, San Sebastian del Oeste y Melaque, alas o
cuales exclusivamente se aplicara el tabulador de vidticos para el interior de la Republica Mexicana. \
En zona de vida cara se clasifica la primera de las ciudades mencionadas, el resto se consideraran en
zona de vida media, “ver anexo no 3",

rta Direccin Administrativa del Colegio a través del area que designe, debera exigir en un plazo maximo
de tres dias habiles posteriores al término de cada comision, fa comprobacion yio reintegro en una
sola exhibicion de los importes otorgados a los trabajadores; no debiendo dar tramite a aquella
comprobacion que no cumpla en tiempo y forma con los requisitos y disposiciones contenidas en el
presente Reglamento. Inclusive, deberan de abstenerse de proporcionar nuevamente recursos para
estos conceptos de gastos a los trabajadores que no comprueben y/o reintegren oportunamente los

suministrados con anferioridad. salvo aquellos casos que por su naturaleza de la comision asi lo
requiera
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“Asimismo, la Direccion Administrativa a través del area correspondiente que suministra vales de

Lo dispuesto en el parrafo anterior debera aplicarse en el caso de prestadores de servicio contratados
¥ lo que en su momente corresponda por los conceptos establecidos en el Clasificador vigente a la
partida Traslado de Personal.

La Direccion Administrativa del Colegio, no debera pagar Viaticos a los trabajadores, en cuya
comprobacion no incluyan los comprobantes yio justificacion del medio de transporte utilizado en la
comision reafizada,

Capitulo VI

PARA EL PAGO DE LOS GASTOS CUANDO SE UTILICE
TRANSPORTACION AEREA O TERRESTRE

. El servidor publico comisionado, utifizara el medio de transporte indicado en el oficio de comisidn

respectivo, cuya comprobacion se efectuara de la siguiente manera :

aj Cuando se utilice el servicio de transporte terrestre, se comprobard con los
boletos del pasaje respeclivo.

)] Cuando se utilice el servicio de transporte aéreo, se comprobasa con el
boleto utilizado, el cual debera estar a nombre del servidor piblico
comisignado.

+ Queda facultado exclusivamente el titular del Colegio, para que autorice ¢l medio de transporte aéreo

a los lrabajadores comisionados en la Repablica Mexicana.

En aquellos casos, en que se asignen comisiones oficiales a trabajadores  al extranjero,
invariablemente el titular del Colegio sera el facultado para aprobaras, debiendo contar previamente
con la autorizacion del Presidente de la Junta Directiva, quién analizara la justificacion respectiva

. Cuando los trabajadores o ¢l personal utilicen vehiculo oficial o particular, se pagara la cantidad

sefialada por kilometro recorrido “ver anexo no. 5”, con base a las distancias que existan de acuerdo a
la relacion adjunta, entre las poblaciones del interior del Estado y la ciudad de Guadalajara "ver anexo
no. €', en el entendido, de que se deberan de sefalar las caracteristicas del vehiculo oficial o
particular que se utilice, como son: marca, tipo, modelo, nimero de placas y cilindraje. Cuando un
servidor plblico se comisione conjuntamente con personal de ofra dependencia o entilad pablica
debera llenar en ef recibo de Viaticos el apartado correspondiente a gastos de transportacién, asi
como la justificacion del motivo del por qué no se cobra combustible. El pago se efectuara siempre y
cuando ias distancias recorridas correspondan a los lugares consignados en el oficio de comision. Fn
lo que respecta a brechas, terracerias o caminos adyacentes al lugar de la comision. que sea
necesario recorrer para el cumplimiento de Io encomendado, su pago se elecluard, baje la estricta
responsabilidad de los funcionarios que se mencionan en el punto 10 inciso a) de este Reglamento.

- Enlo referente a futuros incrementos en el precio del combustible, éste e compensara en la focha

que se autorice y el pago se efectuara por kildmetro recorrido. de acuerdo al cilindraje del vehiculy
utilizado "ver anexo No. 5",

/

, . . , e .. . . NV
gasolina a los trabajadores para la ejecucion de comisiones oficiales, deberan descontar &1 el recibo \
de Viaticos. la cantidad otorgada equivalente por kilometro recorrido “ver anexo no 5° Y S
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TITULO TERCERO

DE LOS PAGOS DE PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE
PERSONAL Y SU COMPROBACION

Capitulo |

DE LOS PAGOS DE PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE
PERSONAL

21, La Direccion Administrativa del Colegio a través del area correspondiente, efectuara los pagos de
Pasajes, Viaticos y Traslado de Personal a los trabajadores comisionados, mediante los recurses del
Fondo Revolvente asignado, apegandose a los importes autorizados en los tabuladores respectivos
“ver anexos del 2 al 6" y de acuerdo al techo financiero asignados en las partida correspondiente de
Su presupuesto autorizado.

: Capitulo I
TRAMITE PARA EL PAGO DE LOS GASTOS DE ALIMENTACION

22. Para el pago de los gastos de alimentacion, estos se calcularan conforme a fo que estipulan los
tabuladores correspondientes “ver anexos 3 y 4", yasea costo en zona de vida cara o media.

El pago de Ia alimentacion, se suietara al siguiente procedimiento:

1. Si la salida es antes de las 900 horas, se pagara desayuno. \
2 Sila salida es entre las 14:00 y las 16:00 horas, se pagarala comida.
3. Sila salida es después de las 19:00 horas, se pagara ia cena,

Para el regreso se aplicaran los procedimientos anteriormente descritos.

"Los horarios descritos en este punto, se establecen con el propésito de transparentar y eficientar el
uso de los recursos asignados a los conceptos objeto del presente Reglamento, quedando bajo la
estricta responsabilidad de los titulares de las dependencias y entidades o en quien delequen esta
facullad, el autorizar recursos por conceplo de alimentos en horarios diferentes a los sefislados /
debiendo justificar plenamente este hecho. -

Capitulo Il a s ‘ﬁ,,

FSTA HOJA FORMA PARTE DEL REGLAMENTO PARA EL EJERCICIO Y CONTROL (F 1AS PARTIDAS
PRESUPUESTALES DE PASAJE, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL DEL COLEGIO DE BACHILERES DEL
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TRAMITE PARA EL PAGO DE LOS GASTOS DE TRASLADO DE
PERSONAL

23. Para el pago de los gastos de Traslado de Personal, estos se calcularan conforme a lo que estipulan
los tabuladores correspondientes “ver anexos 3 y 4", ya sea costo en zona de vida cara o media. Los
gastos adicionales que se realicen, se sujetaran a lo sefalado en la descripeién literal del Clasificador
vigente.

Capitulo IV
TRAMITE PARA EL PAGO DE LOS GASTOS DE HOSPEDAJE

24. Para el pago de estos gastos, se liquidaran sin exceder lo establecido en los tabuladores
correspondientes “ver anexos 3 y 4", los cuales se dividen en dos categorias: hospedaje en zona de
vida cara y zona de vida media.

Los gastos generados por este concepto deberan ser comprobados mediante la presentacion del
recibo o factura expedida por el establecimienta en el cual el servidor publico pernocts, y en el caso
que el importe comprobado sea menor que el importe otorgade de conformidad con ef tahulador
correspondiente, la diferencia debera ser reintegrada a la Direccion Administrativa del Celegio.

El Director General autorizara un pago superior al sefialado al tabulador referente al hospedaje sin 17
exceder el monto previsto para el titular del Colegio, en aquellos casos en que por la ubicacion y

clasificacion de lugar que por temporada alta o vacacional resulte imposible apegarse al tabulador
vigente.

El pago de los gastos de hospedaje, sera Gnicamente para la estancia por noche, bajo las siguientes
consideraciones:

1. Para aquellas comisiones que se lleven a cabo en poblaciones del interior del Estado que
concluyan en el mismo dia, y cuya distancia tabulada sea menor de 150 kilémetros, no se
pagara hospedaje.

En el caso de que lo dispuesto en el pérrafo anterior no sea observado, el Director del Area
de adscripcion del servidor publico comisionado, debera hacer constar el motivo que dio
origen de este hecho, contando con la autorizacién del Director General

trabajadores requieran permanecer en las poblaciones después del horario normal de
trabajo, y/o el servicio de transporte se suspenda antes de la culminacion de ésta, se les
pagara hospedaje, siempre y cuando no se les haya proporcionado vehiculo oficial o utilicen
el vehiculo de su propiedad para el cumplimiento de la misma.

P 2. Cuando per razones de las actividades encomendadas de la propa comision, los
{i\

A este respecto, el Director del Area de adscripcion del servidor pablico comisionadn. debera /f
g hacer constar este hecho. contando con la autorizacion del Director General /

¥4

3. Por otra parte. no se pagara hospedaje, en aquellas comisiones destinadas a las poblaciones ™

comprendidas dentro de la distancia indicada de 150 kilometrns, los dias sabados y L
domingos, asi como los dias festivos, salvo que el oficio de comision asi lo especifique y Q%

ESTA HOJMA FORMA PARTE DEL REGLAMENTO PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DE LAS PARTIDAS
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cuente con la autorizacion del Director de Area correspondiente con el visto bueno del
Diractor General.

4. En aguellas comisiones que duren varios dias y que se lleven a ¢cabo en poblaciones que se
encuentren comprendidas dentro de una distancia tabulada menor de 50 kilometros y que
cuente con servicio de transporte adecuado no se pagara hospedaje, debiendo el
comisionado ir y volver durante el tiempo de su jomada de trabajo y que dure la comisidn,
por lo que en caso contrario, el Director del Area de adscripcion del servidor pablico
comisionado, debera hacer constar el motivo que dio origen de este hecho, contando con la
autorizacion del Director General.

5 Para el pago de los gaslos de Pasajes y Viaticos a los frabajadores  comisionados al
extranjero, se estara sujeto a la observancia def contenido del punto 21, y se cubrirdn de
conformidad con los montos y caracteristicas establecidas en el iabulador de Viaticos
correspondiente “ver anexo no. 2"

8 Para efectos de cubrir gastos de Pasajes y Vialicos, a aquelios trabajadores que prestan sus
servicios en el mnterior del Estado y que sean comisionadns a lugares distintes al de su
adscripcidn, se deberan apegar a lo estipulado en el presente Reglamento.

Capitulo V
DE LA COMPROBACION DE LOS PASAJES, VIATICOS Y
Ea
g s
25. Una vez concluida la comision, el trabajador integrara los documentos de la comprobacion de los
gastos efectuados de Ia siguiente manera;
1. Recibo de Vidlicos;
2 Facturas originales que amparen los gastos de lavanderia, servicio telefonico y demas
gastos, seglin proceda;
3 Copia del oficio de comision,
4 Boleto de transportacion utitizado, segun proceda;
5. Comprobantes de peajes, segin proceda;
6. Comprobante de hospedaje, segin proceda; N
7. Sequn proceda, presentar comprobante de pago de taxis y/o recibo en papel membretado }
4~ del Colegio;
R En el caso de prestadores de servicios contratados, se debera presentar Oficio de Comision
L y el recibo o factura orginal que especifique claramente el periodo v lugar de la Comision
efectuada, debiendo contar estos documentos con la evidencia de autorizacion por parte de
los tuncionarios que se mencionan en el punto 10 inciso a) de este Reglamento: v ,
/'& . - i
~7 8 En su caso, facturas originales ylo comprcbantes de los gastos efectuados inherentes a

Traslados de Personal. anexando para este efecto el escrito oficial debidamente autorizado '\
que contenga la informacion correspondiente del concepto utilizado, fa persona o personas

%%f
s g
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trasladadas, medio de transporte y fechas en las que tuvo verificativo el evento o suceso que
dio origen a la utilizacion de esta partida.

invariablemente los comprobantes de gastos exhibidos deben reunir los requisitos que sefialan las
disposiciones fiscales vigentes.

En el caso de viajes al extranjero en los que se requiera la comprobacion de los conceptos objeto del
presente Reglamento, se tomara en cuenta el tipo de cambio vigente a la fecha de la entreqa de los
recursos y la de la comprobacion a efeclos de ajustar, reintegrar o recuperar fos importes convertidos
a moneda nacional.

Cuando el wabajador por necesidades del servicio tenga que ulilizar taxis para trasladarse
internamente en el lugar de la comision y no oblenga comprobante de los pagoes, se le cubriran los
gastos, siempre y cuando presente en papel membretado del Colegio, los recorridos efectuados y su
justificacion; en cuyo caso, estos gastos deberan ser autorizados por el Director del Area de
adscripcion del trabajador comisionado.

TITULO CUARTO
Capitulo Unico
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORIA INTERNA

26. La Contraloria Intera del Colegio en la esfera de su respectiva competencia, podrd efectuar
revisiones sobre el efercicio def gasto publico que afectan las erogaciones que se realizan con CAIgo a
las partidas presupuestales reguladas por las disposiciones contenidas en el presente Reglamento,
con el proposito de verficar que las distintas dreas del Colegio. se apeguen a la corecta observancia, 173
aplicacion y comprobacion del gasto objeto de l1a presente reglamentacion, asi como sefialar 1a
inobservancia de estas disposiciones para la aplicacion de las sanciones que establece la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

S

27. La Direccion Administrativa, se reserva la facultad de autorizar y tramitar documentacion
comprobatoria de gastos que no satisfagan los lineamientos y disposiciones contenidas en el presente
Reglamento.

L TRANSITORIOS \

)

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia inmediato siguiente.de su aprobacion
por los Miembros de la Junta Directiva, mismo que se firma el dia 07 siete de Diciembre del afio 2007 dos
mil siete.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente instrumento
normativo /

X

ATENTAMENTE -
. 2 >
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION” - fgég:%»
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LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE JALISCO

MTROJ JOSE/MANUEL BARCELG
ORENO

PRESIDENTE SUPLENTE ¥
DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR DE LA
COORDINACION DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR, SUPERIOR Y

TECNOLOGICA DE LA SEJ

COORDINACION
ORGANISMOS PARAESTATALES

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL
ESTADO

LIC. JUAN RAMON ALVAREZ MEDINA
§

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE
EDUCACION MEIDMA SUPERIOR Y
SUPERIOR DE LA OFICINA DE
SERVICIOS FEDERALES DE APOYO A LA
EDUCACION EN JALISCO

YN
\ [ e /1 V .,

ING. JOSE BE JESUS ALBA GARCIA

REPRESENTANTE DE LA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DE LA SEP EN EL ESTADO DE

JALISCO
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C.P.A. MARTHA MONTANO AYALA

DIRECTOR GENERAL DE CONTROL Y = SISTEMAS NO
EVALUACION A ORGANISMOS g 5 Y MIXTOS DE LA
PARAESTATALES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
CONTRALORIA DEL ESTADO MEDIA SUPERIOR DE LA CEMSSYT DE LA
SEJ

/EQCJQ/ RPN e, \\/L/&“"“’K’) {L«%

MTRA. BEATRIZ G. ECHEVESTE LIC. HYGO RANGEL GUZMAN 4
GARCIA DE ALBA
JEFE DE EVALUACION INSTITUCIONAL PRESIDENTE DE COMERCIO EXTERIOR
UNIVA, REPRESENTANTE DEL DEL CONSEJO AGROPECUARIO DE
SECTOR SOCIAL JALISCO (CAN

™

LT
.

TELECOMUNICACR
INFORMATICA (CANIETH)
REPRESENTANTE DEL SECTOR
PRODUCTIVO

SRR riduica AR | ags s
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CORERLT OB BXIH I ERER
BEE ERTERO TE BALIALD

DETALLE DE ANEXOS DEL REGLAMENTO

ANEXO 1. Corresponde  al recibo de viaticos.
ANEXO 2. Coresponde a los tabuladores de viaticos para las comisiones en el extranjero.

ANEXO 3. Correpondiente a los tabuladores  aplicables a comisiones a las ciudades de
la Republica Mexicana, que se divide en dos zonas que son zona de vida cara
y vida media.

ANEXO 4. Correpondiente a los tabuladores aplicables a comisiones en ciudades vy

poblaciones del Estado de Jalisce, que se divide en zonas de vida cara y vida 1{;
media v

ANEXO 5. Corresponde al tabulador para el pago de la gasolina, por fos kilometros
recorridos en vehiculos oficiales o particulares en comisiones asignadas

ANEXO 6. Correspondiente a las distancias por carretera. desde Guadalajara a las
diferentes ciudades y poblaciones del interior del Estado.
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ANEXO 1

) COBAE) w5 (T

LGLRARD $8 HACRIALE XRY
BEL ZBVABR B8 An1wee

RECIBO DE VIATICOS

STALD D 3aLI8CO
L i.z’«i’f}RQb{‘Df: GUEVARA GUADALATARA JAL
B n—— —
(a4
RECIBI DE LA CAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JAHSCO LA CANTIDAD DF ©
s : D
O RURFB O LETRA
POR CONCEPTO DE VIATICOS DEVENGADOS DE DiAY

(8 ) ot AL s rin RaF

POR LA COMISION: ,\/ ‘1:\,

DISTRIBUCKOM OB, Gasty 10 ] T

GASTOS DE AUMENTACION Y HOSPEDAJE:

CONCEPT LUNES MARIES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO TOTAL
000 3,00 2,00 KA R
-

GASTOS DE TRANSPORTACION L\, 1%

CONCEPTO MARC A Hige MODELO PLACAS CILINDROS OIROS CONCEPIOS;
LIMPORTES DE TRANSPORTACION:
IPOBLACION: KM FACTOR COMBUSTIBLE PASAE CASEIAS TRANSFORTE GTROS

LAy N /“1;?;”“: b (";;“”} fg > /””" ) ’
CYEALES $ 3 £ :
I
VoBe DR, ADMITIVA AUTORIO
{22 S . Recibi el viatico del cual me compromets o erifregz'n fos
- comprobantes e un ploeo no mayor o 3 dias habiles of reqgreso
- i de i comisidn . de no ses asi aulonzo me sed descontado via
B ECIB IO COMBIONADD oming

’ E’t/rr‘i P
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ANEXO 1
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE "RECIBO DE VIATICOS™

. Monte total que ampare el recbo de vidticos, donde se refiepa el total gasiade por ef
BUENO POR:
1 cumplimiento de una comision efect thada
2 FECHA Se escribe I fecha en que se expide el recibo de vidticos. o
3 INOMBRE. Nombre de la persona que cumple con la comisidn encomendada. }
Se nombra el drea ol que perenece, en caso de planteles, se escribe ef nombre det panted i
que pertenece. en caso de CEMSal. Se escribe ¢ nombre del CEMSal o que pedencee v en
4 IDEPARTAMENTO i casy de Administracion Cenitral, se escribe ta Direccion de Area a la que perrteneee
5 ICARGO: Poner &l nombraoiiento que Ylene la persona a la que cumple ta comision
6 ICANTIDAD DE- Escribic con nomern_ el importe lotal enlregado. -
7 ICANTIDAD CONLETRA Escubir con letrs, ef importe total entregado
8 IPERIODOD DEL VIAJE Se indica la fecha de inicio de fa comisin hasta 1a fecha del termine de la comision
Se describe fa actividad a realizar en la comision encomendada mencionando & 1 Lgar al que
9 TCOMISION asistird y mencionar el porqué asiste
De acuerdo con jos tabutadores y cuntas diarias, describir los importes wingados por cada da del
IHGASTOS DE ALIMENTACION Y HOSHperiode de 1a comision y folalizar en ta titima columna. i
Describir fas caractensticas del vehiculo ya sea ofcial 0 patticutar, ulilizado temo modieo de
THGAGTO DE TRANSPORTACION transporie en la comision realizada . . y
Anctar las potlaciones en gue se efectuo ta comision. £ Gul-San Sebastian Het San
I2IPORBLACION Sebastian del Oeste-Gdt
Se describe €] kidometraje comprendido entre el lu gar de ofigen al fugar al que asistird pars
ISR OMETROS cum;s i i c&gm '1 ¥ vnwmrm Dango mmpfmnento al iabnlad«}r
18 IFACTOR
IS ICOMBUSYIBLE ng de k
*\Y!Oidi' Sm gaxtoq Mvmuados por SERE x;es segln proceda 13 fma!ment(* suntatizar los gasios et ol
IPASAJE ultimo renglan, . e
Anotir fos gastos efectuados por pag on case de viajar en veluedo ofical o
PZICASETAS patticular siempre y cuando su recorrido sed por aulopista
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO
... Continuacidn del
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE "RECIBO DE VIATICOS”
tn caso de ne utilizar vehiculo oficial o particular on 13 comision v requier A taxl para 1
nteramente oo el fugar comisionado. se anctard e inporte gastado por di »
anexando al recibo de vidticos. up recibo simple en hoja membretada ndicando of | mprte mm
IBITRANSPORTE INTERND recibido por concepto de taxi
T9IOTROS CONCEPTOS gedescribesiviizoeita

RECIBIO

Nombre v firma de I3 persona que reghiza (a conNSInn de viaie

AUTORIZC

Nombre y firma de la persona que connsiona, debiendo ser Dwaclar Cioneral Dioctor de
Arga Coordinador de Zona, Divector dde Flartel o Responsables de CFMSaD

22 V0 Bo

Nombre y firma dol Director Administrative del COB/

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS SOBRE LOS GASTOS EFECTUADOS:

INVARIABLEMENTE EN LA COMPROBACION DE LAS COMISIONES REALIZADAS, SE DEBERA ACOMPANAR AL PRESENTE
RECIBO DE VIATICOS SEGUN PRQOCEDA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION SOPORTE:

1

Ao OQFICKS
DN EA COMISION

D COMISION, ©

ON FIRMA Y SEL LA DEPENDENCIA & LA OUE ADISTIO PARA CERTIFICAR Ol

DEL METHG DE

FRANSHORTE UTHIZADO (TRANSPORTE PUBLICO

COMPROBANTES DEL PAGO D

PEA

AN

4P ACTURAR YO COMPROBANTES DEL PAGO GASOLINA Y CASE 1AS
SHFACTURAS v QU PAGO DE SLRCH

FENGA DURACT

IO TELEFONICO ¥ LAVANDARERIA N

o~

CAUEL A OIS

COMPROBANTES (
LI LA COMISION DFRIDY

D3 RECIBO EN PAPEL MEMBRE

REAA ABSE 1) BT AR R AR (] b
/,/
™,
"

§ 5
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ANEXO 2
(' COBAEJ

ESLEBLO O SACHILIEREY
BEL FEVADD DF IMIBOG

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQIUICOS PARA COMISIONES OFICIALES EN EL EXTRANJERO

_ IMPORTE
. EN DOLARES
DESAYUNO g 36.00
COMIDA S 59,00
HREC SENERAL - -
DIRECTOR GENERAL CERA z o
_ __LIOCPEDATE SRR
AR OTALPORDIA . 2 ar 522,00
SAY 20.0
DIRECTORES DE AREA, COORDINADORES ?éi’:’[;im f jjgg
DE ZONA, JEFES DF DEPARTAMENTO ¥ T ; o G
RESTO DE CATEGORIAS A
R DE CATEGORIA HOSPEDAJE 5 264,00
N L RPN Y § i

NOTALAS CUOTAS PLANTEADAS INCLUYEN EL PAGO DF PROPINAS,

CoBaELY ey




' COBAE]

COLEGIO HF BACHILLEARS
PEL ESTALD DE IRLISCOH

LAS CIUDADES DE LA REPUBLICA SE DIVIDEN EN DOS ZONAS QUE SON:

ZONA DE VIDA CARA, LA CUAL ENGLOBA A LAS SIGUIENTES CIUDADES:

CIUDADES

MEXICO

ENSENADA, MEXICALL Y TIJUANA,
CABO SAN LUCAS Y LA PAZ,
CAMPECHE Y CIUDAD DEL CARMEN
MANZANILLO

PIEDRAS NEGRAS Y SALTILLO
TAPACHULA Y TUXTLA GUTIERREZ
CIUDAD JUAREZ Y CHIHUAHUA
GUANAJUATO Y LEON

ACAPULCO, IXTAPA Y ZIHUATANEJO
PUFERTO VALLARTA

TOLUCA

MONTERREY

HUATULCO

PUEBLA

CANCUN, COZUMEL Y CHETUMAL
CULIACAN Y MAZATLAN
HERMOSILLO Y NOGALES
VILLAHERMOSA

MATAMOROS, NUEVO LAREDO Y
TAMPICO

COATZACOALCOS Y VERACRUZ

ESTARQS

DISTRITO FEDERAL
BAJA CAL. NORTE
BAJA CAL. SUR
CAMPECHE
COLIMA
COAHUILA
CHIAPAS
CHIHUAHUA
GUANAJUATO
GUERRERO
JALISCO

MEXICO

NUEVO LEON
OAXACA

PUEBLA
QUINTANA ROO
SINALOA
SONORA
TABASCO
TAMAULIPAS

VERACRUZ

ANEXO 3

EL RESTO DE CIUDADES, SE CLASIFICAN EN ZONA DE VIDA MEDIA. CONSIDERANDO COMO TALES
A LAS POBLACIONES DE: EL TUITO {CABO CORRIENTES), TOMATLAN, BARRA DE NAVIDAD.
CIHUATLAN, SAN SEBASTIAN DEL OESTE Y MELAQUE.




ANEXO 3

" COBAE]

TOLEGTD DR EALHILLEBES
SEL ESTADS DL FALISON

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA COMISIONES OFICIALES EN LA REPUBLICA MEXICANA

~ VIDRCARA
_IMPORTE

DESAYUNO 3 166,00
i | S 235
DIRECTOR GENERAL C,OM oA 2 ?8»’-?9»
CENA ) 166,00
HOSPEDAJE S 1.211.00
Auer b (TOTALEORDIA o EsinE 1.781,00
FSAYU 128 ¢
DIRECTORES DE AREA, COORDINADORES Sé?\i\[::;*o 3 ‘izs:,fm
DE ZONA, JEFES DF DEPARTAMENTO ¥ (:ENA ; 2 L‘f: :zg
RESTO DE CATEGORIAS . : i
JECATEGORIAS HOSPEDAIE $ 20700
Er ~ TOTAL POR DIA S 1.265,00
NOTA: LAS CUOTAS PLANTEADAS INCLUYEN EL PAGO DE PROPINAS.
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ANEXO 3

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA COMISIONES OFICIALES EN LA REPUBLICA MEXICANA

DESAYLIND S 128,00
o~ 152 3
RECTOR GENERAL CoMIDA 2 830
CENA 5 128,00
HOSPEDAIE 5 867,00
PORDIA P 1.306,00
'J 4 c\ 3" 0
DIRECTORES DE AREA, COORDINADORES géi?zgxw 5 ;i??
DE ZONA, IEFES DE DEPARTAMENTO Y - : 147,00
e e . CENA S 92 .06
RESTO DL CATEGORIAS - - :
HOSPEDAJE 5 579,00
S e LTOTAL PORDIA 0w 'y § 910,00
1]
NOTA: LAS CUOTAS PLANTEADAS INCLUYEN EL PAGO DF PROPINAS. A
N

A PARTE DF REGLA
BACHRLERES DR FSIADU DE JALISCD,

FRIMERA B0 ACKOM POR LA TUNTA DR

REPTHASRE 2008
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ANEXO 4

LAS POBLACIONES DEL ESTADO SE DIVIDEN EN DOS ZONAS QUE SON:

ZONA DE VIDA CARA, LA CUAL ENGLOBA A LAS SIGUIENTES POBLACIONES

AHUALULCOC DE MERCADO
AMECA

ARAMNDAS

ATEMAJAC DE BRIZUELA
ATOTONILCO EL ALTO
AUTLAN DE NAVARRO
AYOTLAN

*BARRA DE NAVIDAD
CHAPALA

* CIHUATLAN

COLOTLAN

*EL TUITO (CABO CORRIENTES)
JOCOTEPEC

LA BARCA

LA HUERTA

LAGOS DE MORENO
MASCOTA

MAZAMITLA

19 * MELAQUE

20 OCOTLAN

21 PONCITLAN

22 ** PUERTO VALLARTA

23 SAN JUAN DE LOS LAGOS

24 * SAN SEBASTIAN DEL OESTE

25 TALA

26 TALPA DE ALLENDE

27 TAMAZULA DE GORDIANO

28 TAPALPA

29 TEPATITLAN DE MORELOS

30 TEQUILA

31 * TOMATLAN.

32 YAHUALICA DE GONZALEZ GALLO

33 ZAPOTLAN EL GRANDE (CIUDAD GUZMAN)
34 ZAPOTLANEJOQ

35 ZONA METROPOLITANA DE GUADALAJARA
36 "YELAPA (CABO CORRIENTES)

T AESTAS POBLACIONES SE PALICARA EL TABUILADOR DE VIATICOS PARA ELINTERIR DE LA RFPUBLICA MEXICANA

VIDA MEDIA,

*T A ESTAS POBLACIONES SE PALICARA EL TABULADOR DE VIATICOS PARA EL INTERIR DE LA REPUBLICA

F LAS PARTIDAS TRESLPUES TALCS 0 £acKies vihincos v

DR SEPTH N ERE Do

MEXICANA VIDA CARA.

R PO LA NTA DIRECTIVA DEL CORMT Y k»\hez; LGN G

A\
f»“*:‘”
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ANEXO 4

LAS POBLACIONES DEL ESTADO SE DIVIDEN EN DOS ZONAS QUE SON:
ZONA DE VIDA MEDIA, LA CUAL ENGLOBA A LAS SIGUIENTES POBLACIONES

ACATIC
ACATLAN DE JUAREZ
AMACUECA
AMATITAN

ARENAL

ATENGO
ATENGUILLO
ATOYAC

AYUTLA

BOLANOS

CAJTITLAN (TLAJOMULCOY
CANADAS DE OBREGON (VILLA
OBREGON)

CAPILLA DE GUADALUPE
CASIMIRO CASTILLO
CHIMALTITAN

CHIQUILISTLAN

COCULA

CONCERPCION DE BUENOS AIRES

CUAUTITLAN

CUAUTLA

CUGUIO

DEGOLLADO

EJUTLA

EL GRULLO

ELLIMON

ELSALTO
ENCARNACION DE DIAZ
ETZATLAN

GOMEZ FARIAS
GUACHINANGC
HOSTOTIPAQUILLO
HUEJUCAR
HUEJUQUILLA EL ALTO
XTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS
KTULAHUACAN DEL RIO
JALOSTOTITLAN
JAMAY

JESUS MARIA
JILOTLAN DE LOS DOLORES
JUANACATLAN
JUCHITLAN

LA MANZANILLA
MAGDALENA
MEXTICACAN
MEZQUITIC

MIXTLAN

OIUELOS

48
49
50
51
52

53

54
55

56

57
58

59

60
61
62
63
64

65

66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88

PIHUAMO

PURIFICACION

UHTUPAN

SAN CRISTOBAL DE LA BARRANCA
SAN DIEGO DE ALEJANDRIA
SAN GABRIEL (VENUSTIANO
CARRANZA)

SAN IGNACIO CERRO GORDO
SAN JOSE DE GRACIA

SAN JUANITO DE ESCOBEDO
(ANTONIO ESCOBEDO)

SAN JULIAN

SAN LUIS SOYATLAN

SAN MARCOS

SAN MARTIN DE BOLANOS
SAN MARTIN HIDALGO

SAN MIGUFL EL ALTO

SANTA ANITA

SANTA MARIA DE LOS ANGELES
SANTA MARIA DEL ORO (MANUEL
M DIEGUEZ)

SAYULA

TECALITLAN

TECHALUTA
TECOLOTLAN
TENAMAXTLAN
TEOCALTICHE
TEOCUTATLAN DE CORONA
TEUCHITLAN

TIZAPAN EL ALTO
TLAJOMULCO DE ZUNIGA
TOLIMAN

TONAYA

TONILA

TOTATICHE

TOTOTLAN
TUXCACUESCO
TUXCUECS

TUXPAN.

UNION DE SAN ANTONID
UNIOM DE TULA

VALLE DE GUADALUPE
VALLE DE JUAREZ

VILLA CORONA

VILLA GUERRERQO

VILLA HIDALGD
ZACOALCO DE TORRES
ZAPOTILTIC

ZAPOTITLAN DE VADILLO
ZAPOTLAN DEL REY




ANEXQO 4
N COBAE)

COLERLIY OF BALKILLERES
DEL EXTADG DF JRALISCD

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA COMISIONES OFICIALES EN EL
INTERIOR DEL ESTADO

rspm—

JERARQUICO

~ VIDACARA

IMPORTE

DESAYUNO $ 128,00
. COMIDA $ 202 06
DIRECTOR GENERAL CENA 5 178.00
HOSPEDAJE S’Sr 505,00
C L TOTALPORDR T 15 0 963,00
DIRECTORES DE AREA, DESAYUNO $ 52,00
COORDINADORES DE ZONA, JEFES{COMIDA 3 166.00
DE DEPARTAMENTO Y RESTO DE  JCENA 3 92,00
CATEGORIAS — HOSPEDAJE - 5 404,00
T TOIMLPORDA T 15 754,00

NOTA LAS CUOTAS PLANTEADAS INCLUYEN EL PAGO DE PROPINAS. o

REGIARINTO PARA L (5

FE ARG (O, PRI RA MO

FORRMA PARTL
PERES b




ANEXO 4

N COBAE]

COLEGID DR BACIHIILERES
DRL ERYADD DY IALISCO

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA COMISIONES OFICIALES EN EL
INTERIOR DEL ESTADO

'VIDAMEDIA™

DESAYUNO
N g COMIDA
DIRECTOR GENERAL CENA
HOSPEDAJE
DIRECTORES DE ARFA, DESAYUNO
COORDINADORES DE ZONA, JEFES|COMIDA
OF DEPARTAMENTO Y RESTO DE  JCENA
CATEGORIAS HOSPEDAJE

& i ! fidth L

92.00
147,00
92,00
365,00
716,00
73,00
128,00
73.00
269,00
56300 -/

:

Ly i
S AN

Wiwivlelvlelainialie

.,

NOTA' LAS CUOTAS PLANTEADAS INCLUYEN EL PAGO DE PROPINAS.

ti

FATA HOBA FORMA PARTE D01 REGLAMENTO PARS £LLIERCIIO ¥ CONTROL DF LAS PARTHPAS PRESUPLTSTALES DE PASAHS, VIATICOS ¥ z;«nm}(m\‘ AN

£ BACHELERES DEL ESTAGO BE JALISCO, PRIMERA MOGHICAUION POR LA JUNTA DIREGTIVA DL CUBAL) Y EN SESION CRDNARIA 00w CTTEeRadA 11 10 10
JOOR ‘: :’

i 4 f}t’*'-

" LA

;R
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ANEXO 5

COBAE]

KOLEGTR DE SAUMLULERES
RFL ERTAGU DE JALIFLO

EL TABULADOR PARA EL PAGO DE LA GASOLINA, POR LOS KILOMETROS RECORRIDOS EN VEHICULOS OFICIALES
O PARTICULARES, EN COMISIONES AL INTERIOR DEL ESTADO, SERA DE ACUERDO A LOS SIGLHENTES LINEAMIENTOS:

1o En base gl precio vigente por el hitro de gasoling, en el interior del Estado,
2. Elguivatente en kilometros reccoridos, de acuerdo al cilindraje de cada uno de Ins distintos tipos de vehiculos que se usen,

3. Conaiderando los vehiculos de cuatro, seis y ocho cilindros, 1os cuales, pueden recorrer los siguientes kildmetros por litro
de combustible:

INTERIOR ZONA METROPOLITANA FORANED
DE CUATRO CIUNDROS ¢ 7 KHOMETROS POR LITRO 8 KILOMETROS POR LITRO
DESES CHINDROS : 5.5 KILOMETROS POR LITRO & KILOMETROS POR LITRO
DP QCHO GLINDROS 4 KROMETROS POR LITRO 4 KILOMETROS POR LITRO e »;

JUSTIFICACION GENFRICA:

ENVIRTUD QUE EL ORGANISMO CUENTA CON CENTROS EDUCATIVOS DE DIFICIL ACCESO A

ZONAS RURALES Y £N DONDE SE REQUIERE UTILIZAR VIAS DE TERRACERIA, FS JUSTIFICABLE

EL TABULADOR PARA £1L PAGO DE GASOLINA, TODA VEZ QUE EL TABULADOR £MITIRO POR

CONTRALORIA DEL E5TADG NO PREVEE QUE EN TERRACERIA Y ACCESOS DIFICILES St \ \
CONSUME MAYOR GASCOLINA SIM CONSIDERAR LOS KILOMETROS DE TRASLADO, {

DUEA HOIA FORMA SARTE DL Ri (LA

EBRTHIPRES DEE EREADG OF




ANEXO 5
COBAEJ]

LOLEGEO DE BACHILLERES
DEE ESYADO TE JALISCOD

EL TABULADOR PARA EL PAGO DE DISEL, POR LOS KILOMETROS RECORRIDOS EN VEHICULOS OFICIALES
O PARTICULARES, EN COMISIONES AL INTERIOR DEL ESTADO, SERA DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES (INEAMIENTOS:

1. En base al precio vigente por el litro de disel, en el interior del Estado.

2. Los factores de rendimiento aplicables seran de acuerdo a lo siguiente:

INTERIOR ZONA METROPOLITANA FORANEOD

MIDIBLIS 1.5 KHOMETROS POR LITRO

134 KILOMETROS POR LITRO

4l B
Adba VAT ON Y ILA‘% ABO OF PYRSTINAL DL

BALHULERED DF L STADO DF IALI O, PRIMERA MUDIFICAGON POR LA JUNTA DIRECTINA DEL £ (BAT zs‘;‘Na:f?inM/Wi:k“}‘ff« GHLELEBRADA LY 12

SEPTH BRKY g /,} fj/
N7




ANEXO 6

 COBAE]

TOLEGID DR BACHILLERER
DEL EBZTADO DE IALISCD

DISTANCIAS  POR CARRETERA, DESDE GUADALAJARA A LAS DIFERENTES
POBLACIONES DEL INTERIOR DEL ESTADO,CONSIDERANDO 10 KILOMETROS DFE
TRASLADO INTERNO DENTRO DE LAS SIGUIENTES POBLACIONES:

1 ACATIC 80
2 ACATLAN DE JUAREZ 55
3 AGUA TINTA DE ABAJO 225
4 AHUALULCO DE MERCADO 75
5 ALPATAHUA 176
6 AMACUECA 100
7 AMATITAN 50
8 AMECA 90
9 ANTONIO ESCOBEDO (SAN JUANITO DE ESCOBEDO) 85
10 ARANDAS 145
11 ARENAL 40
12 ATEMAJAC DE BRIZUELA 105
13 ATENGO 150
14 ATENGUILLO 155
15 ATOTONILCO EL ALTO 110
16 ATOYAC 110
17 AUTLAN DE NAVARRQ 200
18 AYOTLAN 125
19 AYUTLA 160
20 BARRA DE NAVIDAD 316
21 BELEN DEL REFUGIO : 220
22 BETULIA 249
23 BOLANOS 260
24 CAJTITLAN (TLAJOMULCO DE ZURIGA) 30
25 CAMPO ACOSTA 470
26 CAPILLA DE GUADALUPE (TEPATITLAN DE MOR.) 100
27 CASIMIRO CASTILLO

28 CHAPALA

29 CHIMALTITAN

30 CHINAMPAS

31 CHIQUILISTLAN

32 CIHUATLAN -

33 CIUDAD GUZMAN // \ (

34 COCULA (

35 COLOTLAN N AN

O PRRA LU ERCICKD Y CONTROL DF LRS PARYUD
ACHILLERES DEL ESTADD DE JALISTO, PRIMERA
£ SESKON QROINARIA XOGVE CELEBRADA YL 12 DF SEPTIEMBRE 2008

36 CONGEPCION DE BUENOS AIRES




37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
58
50
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78

SONAL DL Y CHO RS ]

CRUZ DE LORETO
CUAUTITLAN
CUAUTLA
CuUQUIO
DEGOLLADO
EJUTLA

EL GRULLO
EL LIMON

EL SALITRE
EL SALTO

EL TUITO (CABO CORRIENTES)
ENCARNACION DE DIAZ
ETZATLAN

GOMEZ FARIAS

GUACHINANGO
HOSTOTIPAQUILLO

HUEJUCAR

HUEJUQUILLA EL ALTO
IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS
IXTLAHUACAN DEL RIO
JALOSTOTITLAN
JAMAY

JESUS MARIA
JILOTLAN DE LOS DOLORES
JOCOTEPEC

JOSEFINO DE ALLENDE
JUANACATLAN
JUCHITLAN

LA BARCA

LA CUESTA

LA HUERTA

LA HUEVERA

LA LAJA

LA LOMA

LA MANZANILLA
LAGOS DE MORENO
LAS CARROZAS

LAS CRUCES

LAS PALMAS

LLANO GRANDE

LOS AZULITOS
MAGDALENA .

COBAELY N SERION DR

MASCOTA

£ SO, PRIMERA MODRIFICAL
AREA X¥XVHCLLEBRADA EL 12 DF SEPTIEMERE 200

ANEXO 6

440
275
180

85
160
170
195
210

85

40
370
196

920
120
145

80
260
380

50

60
135
100
155
255

70
200

40
135
120
300
275

e\

480
120
205

“




80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105
108
107
108
109
110
111
112
113
114
115
1186
117
118
119
120
121
122

ANEXO 6

MAZAMITLA 140
MELAQUE (CIHUATLAN) 310
MESA DEL TIRADOR 345
MEXTICACAN 170
MEZQUITIC 340
MIXTUAN 160
OCOTLAN 85
0JO DE AGUA LATILLAS 115
OJUELOS DE JALISCO 275
PASO DEL CUARENTA 235
PIHUAMO 210
PONCITLAN 70
PORTEZUELO 140
PUERTO VALLARTA 335
PUNTA PERULA 419
PURIFICACION 265
QUILA 175
QUITUPAN 160
REFUGIO DE SUCHITLAN 435
SAN ANDRES COHAMIATA 596
SAN ANDRES LA QUEMADA 90
SAN ANTONIO DE LOS VAZQUEZ 85
SAN CRISTOBAL DE LA BARRANCA 65
SAN DIEGO DE ALEJANDRIA 205
SAN GABRIEL (VENUSTIANO CARRANZA) 160
SAN IGNACIO CERRO GORDO (ARANDAS) 115
SAN JOSE DE GRACIA (TEPATITLAN DE MORELOS) 125
SAN JUAN DE LOS LAGOS 160
SAN JUAN DE LOS POTREROS 243
SAN JULIAN 185
SAN LUIS SOYATLAN (TUXCUECA) 85
SAN MARCOS 110 \ \
SAN MARTIN DE BOLANOS 280
SAN MARTIN HIDALGO 100
SAN MIGUEL 285
SAN MIGUEL EL ALTO 155
SAN SEBASTIAN DEL OESTE 300
SANTA ANITA (TLAQUEPAQUE) 25

SANTA MARIA DE LOS ANGELES
SANTA MARIA DEL ORO (MANUFL M. DI “GL}E 7}
SAYULA e
TALA

.

TALPA DE ALLENDE

ELESTADD OF JALISC, P
BRI NEXVILCELEBRADA FL 12 DL S



123
124
125
126
127
128
128
130
131
132
133
134
138
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167

ESTA HUIA FORMA PARTE DE1 REGLAN
PRASEADU OF PERSONAL T4

TAMAZULA DE GORDIANO
TAPALPA

TECALITLAN

TECHALUTA
TECOLOTLAN
TENAMAXTLAN
TENZOMPA
TEOCALTICHE
TEOCUITATLAN DE CORONA
TEPATITLAN DE MORELOS
TEQUESQUITE

TEQUILA

TEUCHITLAN

TIZAPAN EL ALTO
TLAJOMULCO DE ZUNIGA
TLAQUEPAQUE

TOLIMAN

TOMATLAN

TONALA

TONAYA

TONILA

TOTATICHE

TOTOTLAN
TUXCACUESCO
TUXCUECA

TUXPAN

TUXPAN DE BOLANOS
UNION DE SAN ANTONIO
UNION DE TULA

VALLE DE GUADALUPE
VALLE DE JUAREZ

VILLA CORONA

VILLA GUERRERQ

VILLA HIDALGO

VILLA OBREGON (CANADAS DE OBREGON)
YAHUALICA DE GONZALEZ GALLO
YELAPA - BOCA DE TOMATLAN

ZACOALCO DE TORRES
ZAPOPAN

ZAPOTAN

ZAPOTILTIC

ZAPOTITLAN DE VADILLO
ZAPOTLAN DEL REY
ZAPOTLANEJO
ZAPOTLANEJO (DIGPRESS)

H H

st
PARA FLEIERCICHD ¥ CONTROL DE LAS PARTIDAS BRESUPLFSTALFSDE &;;AS‘\??.S VIATH DS ¥
E 3 ELESTADD DEJALISCD, PRIMERA MODIFICACION POR LA JUNT
COBAE Y EN SESION ORDINARKIA XXEVH CELEBRADA £1 17 DF SESTIEMBRE 2008

ANEXO 6

180
140
185

95
125
140
420
190
110

90
425

65

70
110

45

15
200
435

20
200
200
225

70
190

80
165
320
220
165
115

190 ‘ \\
55 /

230

215

135

150

335
75

20
317

160 /
220
a5

40

40

-&?g CHVA DEL -

{%’f}”



FRANSPORTACION INTERNA

COBAE]

LORERTD DF SATHILERYR
BEL BETABY DE IR

RECIBO DE GASTOS TRANSPORTACION INTERNA
PLANTEL

FECHA:

RECIBI DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

LA CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE GASTOS PARA TRANSPORTACION INTERNA QUE TUVE NECESIDAD DE UTILIZAR
CON MOTIVO DE LA COMISION DEL DIA

A LA POBLACION DE

DIA| RECORRIDO EFECTUADO [ IMPORTE | . -~ "JUSTIFICACION _ -~ =
TOTAL 0,00
RECIBIO AUTORIZO
COMISIONADO DIRECTOR  AREA, DIRECTOR DEL PLANTEL Y/O RESPONSABLE DE CENTR(

Pl

A\ 240\ s
NG A o
sX ; »(\,.(/ 4 -

S P o
e L

E5TA HOJA \FDR(V PARTE J,H:{RN?L WM LNTL PARA EL EFERCICIO Y CONTROL DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES DF PASAIES,

PR

J«AHi OGS Y TRASLADO 0OF pE R\QN;\I DELCOLEGIO DF BACHHLERES DELFSTADRO DF JALISCD.



